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Fjolbrautaskoli Vesturlands
a Akranesi

Innkaupareglur Utg.dagur 14.09.2021
Utg.nr.: 1 Samp.:SIO

Starfsmenn skolans i nedangreindum storfum hafa heimild til ad kaupa og panta vorur og/eda
bjonustu i nafni FVA:

Adstodarskdélameistari

Deildarstjérar i verknami

Fjdrmalastjori

Umsjonarmadur fasteigna

Matradur

Skélameistari

Skélaritari

Umsjonarmadur bokasafns og upplysingamidstodvar
Umsjonarmadur tolvukerfis

Adrir starfsmenn hafa ekki heimild til innkaupa nema i sérstokum tilfellum og pa skal pad gert i
samradi vid innkaupa-, fjiarmalastjora eda skdlameistara.

Fjolbrautaskoli Vesturlands vinnur markvisst ad pvi ad gera rekstur sinn umhverfisvaenni og minnka
bannig umhverfisahrif opinberra innkaupa. Mikilvaegt er ad starfsmenn tileinki sér vistvaen innkaup og
kynni sér rammasamninga, umhverfismerkin og lifraenar vottanir.

Fyrir innkaup parf ad ihuga vel hvort megi nyta betur pad sem til er, samnyta, fresta innkaupum eda
gera vid pad sem bilad er.

Starfsmenn sem hafa heimild til ad kaupa og panta voru eda pjénustu i nafni FVA fa freedslu fra
innkaupastjora um hvernig kaupum a vérum og pjonustu @ vegum skolans skal vera hattad.

Oll innkaup umfram 40.000 kr. purfa sampykki umsjénarmannsfasteigna/fjarmalastjora?.

Leitast skal vid ad hafa pantanir skriflegar. Ef vara er péntud gegnum sima eda farid er 4 stadinn pa
skal dska eftir pvi ad fram komi 4 reikningi hver pantar og fyrir hvada deild og bedid um ad pad fylgi
reikningnum.

Skolaritari feerir reikninga inn i Oracle békhaldskerfi.
Innkaupaadilar purfa svo ad sampykkja reikninga sem peim tilheyra i rafraenu sampykktarkerfi Oracle.

Skélameistari parf ad sampykkja alla reikninga og fjarmalastjori sér um ad greida reikninga.
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