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Stefna Fjolbrautaskéla Vesturlands fyrir skjalavorslu og skjalastjorn er:
e ad skjalavarsla og skjalastjorn skolans sé til fyrirmyndar fyrir adrar stofnanir,
e ad skjalavarsla og skjalastjorn sé i samraemi vid pau 16g, reglur og stadla sem mynda
starfsumhverfi stofnunarinnar.
L6gd er dhersla @ vondud vinnubrogd vid moéttdku skjala, skraningu peirra, midlun upplysinga, vinnslu
mala og fragang til ad tryggja areidanleika, vandada malsmedferd, rekjanleika akvardana, oryggi
gagna, persénuvernd, vardveislu og endurheimt.

Tilgangur

Tilgangur skjalastefnu Fjolbrautaskdéla Vesturlands er ad tryggja kerfisbundna stjornun skjala innan
stofnunarinnar. Fjolbrautaskéli Vesturlands er opinber stofnun og ber pvi ad starfa eftir [6gum um
opinber skjalaséfn nr. 77/2014. [ 1. grein laganna kemur fram ad markmid peirra er ,ad tryggja
myndun, vorslu og 6rugga medferd opinberra skjala med réttindi borgaranna, hag stjérnsyslunnar og
vardveislu sogu islensku pjoédarinnar ad leidarljési”. Fjolbrautaskdla Vesturlands er ennfremur skylt ad
afhenda gogn til bjodskjalasafns [slands skv. 14. gr. laganna.

Med abyrgri stefnu Fjolbrautaskdla Vesturlands i skjalastjorn er leitast vid ad tryggja ad oll medferd
skjala sé areidanleg og ad skjolin séu avallt adgengileg og vardveitt i samraemi vid 16g, videigandi
vinnureglur og stadla. Kerfisbundin stjérnun skjala innan Fjdlbrautaskdéla Vesturlands er hluti af
geedakerfi skélans.

Gildissvio

Stefnan neer til alls starfsfélks Fjdlbrautaskdla Vesturlands. Stefnan neer til allra skjala, an tillits til
uppbyggingar eda forms, sem myndud eru innan Fjélbrautaskdéla Vesturlands eda berast skélanum, og
eru vitnisburdur um starfsemi skélans. Stefnan gildir um skjol, myndun peirra, féngun, stjérnun og

lysigdgn.

Umsjon og abyrgd

Skélameistari ber dbyrgd 4 ad skjalastjérn og skjalavarsla skélans sé i samraemi vid |6g og reglur,
samanber 22. gr. laga um opinber skjalaséfn nr. 77/2014.

Skjalastjéri heyrir beint undir skdlameistara. Hann ber faglega dbyrgd 4 ad skjalastjorn sé i samraemi
vid |6g og reglur. Hann ber abyrgd 4 ad semja reglur og leidbeiningar og veita freedslu um skjalastjorn.
Skjalastjéri ber abyrgd & ad hafa reglu & malasafni og skjalakerfi og hefur yfirumsjon med skjalasafninu
i heild, b.m.t. 68rum skjalaflokkum.

Yfirstjérn skélans ber abyrgd 4 ad skjalastefnunni sé framfylgt. Pau sem gegna pessum storfum skulu
syna gott fordeemi og tryggja skjalastjora studning vid framkvaemd stefnunnar.

Starfmenn allir bera hver og einn dbyrgd 4 ad unnid sé eftir skjalastefnu skélans og peim ber ad fylgja
bessum reglum hvort sem skjolin berast til peirra eda verda til hja peim.

Hugvit: Hugvit hf. hefur préad skjalavistunarkerfid GoPro. FVA og Hugyvit hafa gert vinnslusamning um
notkun GoPro i FVA. Hugyvit hysir mala- og skjalakerfi GoPro i kerfisleiguumhverfi Hugvits, annast
daglegan rekstur umhverfisins, annast hysingu og vistun peirra gagna og upplysinga sem FVA feaerir inn
i kerfid asamt pvi ad annast afritun og eydingu skjala eftir pvi sem meelt er fyrir um i samningnum.
GoPro er hystur i ISO 27001 vottudu umhverfi og kerfid uppfyllir ny l6g um persénuvernd.
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Markmid og framkvaemd

o AJ Fjolbrautaskdli Vesturlands skuli starfraekja skilvirkt og traust skjalastjornunarkerfi sem
uppfyllir I6gbundnar skyldur og krofur.

o AQ starfsfolki sé ljést ad pau skjol sem pad mottekur, Utbyr eda medhondlar i starfi sinu hja
Fiolbrautaskdla Vesturlands séu eign skélans og skulu medhondlud samkvaemt l[6gum og reglum
sem gilda um pau og kréfum um vondud vinnubrogd a svidi skjalastjérnar.

o Ad tryggja kerfisbundna stjérnun skjala, hvort sem pau eru rafreen eda a pappir, allan liftima
beirra p.e. fra pvi ad pau verda til innan skdélans eda berast honum, og par til pbeim er annad hvort
eytt samkvaemt heimild eda pau afhent pjédskjalasafni fslands.

e Fjolbrautaskdli Vesturlands leitast vid ad samraemd vinnubrogd séu vidhofd § 6llum starfseiningum
skdlans til pess ad tryggja vardveislu og endurheimt skjala og ad stada og eftirfylgni mala sé ljos
hverju sinni.

e AQJ tryggja starfsfolki videigandi freedslu um medferd skjala og videigandi |6g og reglur og ad pad
hafi yfirsyn yfir stédu mala sem eru i dbyrgd pess.

e AQJ auka skilvirkni, rekjanleika og baeta upplysingastreymi medal starfsfolks Fjdlbrautaskdla
Vesturlands i pvi skyni ad auka skjaladryggi, greida fyrir adgengi ad upplysingum, auka yfirsyn
stjérnenda og stydja vid vandada stjérnsyslu.

Akranesi 23. oktéber 2020

Steinunn Inga Ottarsdéttir, skolameistari

Vidaukar: Log, reglugerdir, stadlar og skyringar & hugtokum

e Log um opinber skjalasofn nr. 77/2014

e Upplysingalog nr. 140/2012.

e Stjornsyslulog nr. 37/1993.

e Log um persénuvernd og medferd persénuupplysinga nr. 90/2018.

e Log um bokhald nr. 145/1994.

* [STISO 15489 Upplysingar og skjalfesting - skjalastjorn - 1. hluti : Hugmyndir og meginreglur
* Reglur bjédskjalasafns [slands um skraningu mala og malsgagna afhendingarskyldra adila (nr.
85/2018).

* Reglur Pjédskjalasafns islands um skjalavistunaraaetlanir afhendingarskyldra adila nr.
571/2015.

e Reglur bjodskjalasafns fslands um malalykla afhendingarskyldra adila nr. 572/2015.

* Reglur bjédskjalasafns fslands um fragang, skraningu og afhendingu pappirsskjala
afhendingarskyldra adila nr. 573/2015.

* Reglur pjédskjalasafns um afhendingu & vorsludtgafum gagna ur rafreenum gagnakerfum
afhendingarskyldra adila nr. 100/2014.

* Reglur bjédskjalasafns fslands um tilkynningu og sampykkt rafraenna skjalavérslukerfa
afhendingarskyldra adila nr. 624/2010.

* Reglur bjédskjalasafns [slands um tilkynningu rafraenna skraa og gagnagrunna
afhendingarskyldra adila nr. 625/2010.

Sja reglur bjédskjalasafns fslands: http://skjalasafn.is/reglur um skjalavorslu

Sja skyringu & hugtokum og heitum um skjol og skjalasofn: http://skjalasafn.is/hugtok og heiti
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