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Formlegt minnisblað - varðveitt í málaskrá

1a. Meintur þolandi eða þriðji aðili leggur fram kvörtun/ábendingu til
skólameistara/aðstoðarskólameistara eða öryggistrúnaðarmanns

1b. Varði tilkynning meint einelti forstöðumanns leitar viðkomandi til
öryggistrúnaðarmanns sem kemur henni í réttan farveg

2a. Skólameistari/aðstoðarskólameistari ræðir við meintan þolanda; eftir
atvikum með aðstoð hlutlauss þriðja aðila, s.s. trúnaðarmanns.

2b. Skólameistari/aðstoðarskólameistari ræðir við meintan geranda og
aðra sem geta veitt upplýsingar um málið; eftir atvikum með aðstoð
hlutlauss þriðja aðila, s.s. trúnaðarmanns.

2c. Varði mál refsiverða háttsemi er það tilkynnt til lögreglu og 
málsmeðferð hjá FVA lýkur.

1a og 1b 
-Nákvæm skráning allra upplýsinga, 
munnlegra og skriflegra í tímaröð–
-Einelti tilkynnt til Vinnueftirlitsins á þar til
gerðu eyðublaði
-Allar upplýsingar varðveittar í málaskrá

3a.  Málsaðilar gera sátt sín á milli – eftirfylgd af hálfu FVA skilgreind.

3b.  Aðstoð fengin frá utanaðkomandi sérfræðingi í vinnuverndarmálum; 
aðstoð og ráðgjöf má fá einnig fá hjá viðkomandi stéttarfélagi.

3a og 3b
Nákvæm skráning allra upplýsinga og 
ákvarðana í tímaröð – varðveitt í málaskrá

4. Á grundvelli eftirfylgdar (3a og e.a. 3b) fylgist
skólameistari/aðstoðarskólameistari með framvindu. Formleg málslok
skulu staðfest með undrritun málsaðila. 

Verkferli Lýsing Úttak

https://www.stjornarradid.is/media/fjarmalaraduneyti-media/media/starfsmannamal/einelti_vidbrog-ef-gerandi-er-forstodumadur.pdf

